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Впродовж останнього десятиріччя досягнення в сфері технологій зробили навчання більш привабливим та модернізованим. Зараз педагоги охоче опановують сучасні технології, щоб вдосконалити навчальний процес та використовувати нові методи передачі знань. Завдяки різноманітним інструментам, стандартні лекції та презентації тепер можуть бути викладені більш цікаво та ефективно, при цьому не вимагаючи багато часу для їх створення.
Інтеграція традиційних та сучасних методів навчання підвищує ефективність освітнього процесу. Кожна людина сприймає інформацію індивідуально, по-своєму, і ця стратегія може допомогти задовольнити індивідуальні потреби кожного з тих, хто навчається. Стилі змішаного навчання відрізняються, але всі вони передбачають використання нових інструментів для створення інноваційних, високоінформативних та більш привабливих презентацій, які виходять за межі простих слайд-шоу.
На допомогу можуть прийти засоби Power Point (складової Microsoft Office) – програми, яка дозволяє створювати та демонструвати яскраві презентації на будь-яку тему, що цікавить вас, тут і зараз. 
Використання програми Power Point сприяє реалізації одного з головних принципів цілісного освітнього процесу – принципу наочності. Також мультимедійна програма дає можливість зберігати інформацію, за необхідністю повторно використовувати її для уточнення певних важливих моментів, застосовувати презентації для самостійної роботи вихованців та інше.  За допомогою цієї програми можна
· створити презентацію з нуля або на основі шаблону;
· додати текст, зображення, картинки та відео;
· вибрати професійне оформлення за допомогою Дизайнера PowerPoint;
· додати переходи, анімацію та переміщення;
· зберегти презентацію в службі OneDrive, щоб мати до неї доступ із комп’ютера, планшета чи телефона;
· надавати спільний доступ іншим користувачам і працювати з ними звідусіль.
Розглянемо окремі методичні аспекти підготовки й використання презентаційних матеріалів. 
Підготовчий етап.
Виберіть навчальну тему та мету створення презентації: введення матеріалу та  демонстрація наочності до нього чи практичне застосування знань (як варіант це може бути заповнення пропусків у поданих реченнях, відповіді на питання відповідно до поданого матеріалу, опис ілюстрації з застосуванням щойно вивчених слів, дискусія щодо коментарів до фото або картини тощо) або й поєднання обох аспектів, продумайте, яке місце має займати презентація у структурі заняття.
Створення презентації.
· Напишіть сценарій, у якому  структуруйте матеріал за слайдами, дайте назву кожному слайду презентації, доберіть наочний аудіо, відео та візуальний матеріал.
· Визначтеся із кольорами та стилем шрифтів та слайдів. Хоча багатство засобів Power Point  спокушає застосувати їх усі, пам’ятайте: у роботі мають бути не більше двох видів та кольорів шрифту(рекомендується використовувати шрифтиArial, Calibri), стилістичне рішення фону не повинно справляти агресивне та втомлююче враження, адже ми прагнемо звернути  увагу аудиторії  не на барви – зрештою, кінцевий продукт  не повинен нагадувати низькопробний рекламний ролик.
· Якщо ви ще здобуваєте досвід користувача  Power Point, попросіть консультанта виставити зміну слайдів та ефектів "по кліку" - так ви убезпечите себе від фіаско під час демонстрації.
· Протестуйте свій продукт на сторонніх глядачах та відкорегуйте презентацію відповідно до їх зауважень.

Поетапне створення презентації.
1. [image: Створення нової презентації PowerPoint]Відкрийте програму PowerPoint.
2. В області ліворуч натисніть кнопку Створити.
3. Виберіть варіант:
· Щоб створити презентацію з нуля, натисніть кнопку Нова презентація.
· Щоб скористатися готовим дизайном, виберіть один із шаблонів.
· [image: PowerPoint slide layouts]Щоб переглянути поради з використання Програми PowerPoint, виберіть пункт Демонстрація, а потім натисніть кнопку Створити.
Додавання слайда
1. В області ліворуч у ескізах виберіть слайд, за яким потрібно стежити за новим слайдом.
2. На вкладці Основне в розділі Слайди натисніть кнопку Створити слайд.
3. У розділі Slides (Слайди ) виберіть Layout (Макет), а потім виберіть потрібний макет у меню.
[image: Форматування тексту в PowerPoint]Додавання та форматування тексту
1. Розташуйте курсор у текстовому полі та введіть потрібний елемент.
2. Виділіть текст і виберіть один або кілька параметрів на вкладці Основне в розділі Шрифт, наприклад Шрифт, Збільшити розмір шрифту, Зменшити розмір шрифту, Жирний, Курсив, Підкреслення тощо.
3. Щоб створити маркірований або нумерований список, виділіть текст, а потім натисніть кнопку Маркери або Нумерація.

Додавання зображення, фігури тощо
1. Перейдіть на вкладку Вставлення.
2. Щоб додати зображення:
· У розділі Зображення виберіть Зображення.
· У меню Вставлення рисунка з виберіть потрібне джерело.
· Знайдіть потрібне зображення, виберіть його та натисніть кнопку Вставити.
3. Щоб додати ілюстрації:
· У розділі Ілюстрації виберіть Фігури, Піктограми, 3D-моделі, SmartArt або Діаграма.
· У діалоговому вікні, яке відкриється, якщо клацнути один із типів ілюстрацій, виберіть потрібний елемент і дотримуйтеся вказівок, щоб вставити його.
В сучасних умовах дистанційної освіти на допомогу викладачу в питанні підтримки уваги вихованців підійдуть інтерактивні презентації. Інтерактивна презентація – це презентація, хід виконання якої визначається в залежності від вибору об'єкта на екрані. До кожного об'єкту з слайда таких як текст, зображення, кнопка, графічна форма можна прикріпити дію, яка виконується при натисканні на об'єкт. Для інтерактивної презентації характерним є закладена в ній властивість захоплювати користувача і підтримувати в ньому зацікавленість матеріалом. За допомогою інтерактивних презентацій можна створювати тренувальні, опитувальні вправи, вправи на закріплення вивченого матеріалу, тести з одним варіантом відповіді тощо. Слід також зазначити, що саме за умови онлайн режиму навчання та за допомогою платформи Zoom, яка передбачає можливості демонстрації екрану і надання доступу до екрану доповідача, виникає можливість ефективного застосування інтерактивних презентацій. Починаючи освоювати інтерактивні презентації та спеціалізовані програмні продукти, призначені для створення інтерактивних презентацій, не варто відмовлятися від звичних вже програм. Так більшість викладачів використовують на заняттях власні презентації, створені в PowerPoint, і це може стати гарною основою для початку розробки саме інтерактивних презентацій. 
Якщо Ви хочете навчитися створювати інтерактивні презентації за власним сценарієм, необхідно засвоїти перше правило: послідовність представлення інформації в презентації може бути не тільки лінійною, коли слайди змінюють один одного в заданому порядку, а й довільною, коли викладач змінює порядок слайдів залежно від мети і завдань заняття. Іншими словами, викладач може не тільки демонструвати інформацію на екрані, але і керувати нею, що особливо зручно при роботі з інтерактивними вправами в онлайн режимі. Керувати ходом показу слайдів в презентації можна за допомогою вкладки Переходи. Зверніть увагу на таку функцію, як Зміна слайда після кліку . При створенні інтерактивних презентацій дуже часто цю функцію необхідно буде відключати. Це дозволить, по-перше, міняти порядок показу слайдів з послідовного (лінійного) на довільний, а по-друге, уникнути випадкової зміни слайду при зіткненні з курсором миші. 
Основним інструментом, що дозволяє змінювати послідовність демонстрації слайдів в презентації, є гіперпосилання. Гіперпосилання – це графічний або текстовий об'єкт на слайді, який за допомогою одного кроку (кліка) дозволяє перейти на потрібний слайд (в цій же або в іншій презентації), вебсторінку, файл тощо. Іншими словами, гіперпосилання здійснює зв'язок одного слайда з іншим в одній і тій же презентації або зв'язок між двома документами. За допомогою гіперпосилань можна управляти ходом демонстрації презентації, зробити презентацію нелінійною. Тобто головною відмінною рисою інтерактивної презентації є її нелінійність. 
Додавання гіперпосилання до об'єкту здійснюється за допомогою вкладки Вставка / розділу Посилання.  
Перший і найбільш простий спосіб використання гіперпосилань в презентації – це розміщення на слайді так званих кнопок керування. Вони являють собою вбудовані фігури кнопок, які можна додати до презентації, а потім призначити їм дію, яка виконуватиметься при натисканні кнопки або при наведенні покажчика миші. Як вже було зазначено, в основі дій керуючих кнопок лежать гіперпосилання, тобто натиснувши на керуючу кнопку, Ви переходите в інше місце Вашої презентації або відкриваєте аудіо, відео, текстовий або інший файл.
 Кнопки дозволяють виконувати наступні дії:
 - перехід до наступного, попереднього, першого або останнього слайду, до останнього слайду, що проглядався, до слайду з визначеним номером; 
- перехід до іншої презентації PowerPoint або до вебсторінки;
 - запуск програми або макросу;
 - відтворення звуку.
Знайти керуючі кнопки можна на вкладці Вставка / Фігури .
Керуючу кнопку можна створити і іншим способом: для цього потрібно вибрати об'єкт на слайді – зображення, малюнок або текст, і за допомогою вкладки Вставка / Дія призначити дію для цього об'єкта.
 Другим варіантом використання гіперпосилань в презентації може бути створення інтерактивного змісту, який розміщується на слайді. Кожному пункту такого змісту додається функція гіперпосилання і при натисканні на нього здійснюється перехід до відповідного слайду.
Вдалим прикладом створення презентації з інтерактивним змістом може бути прийом «Інтерактивний екран». Інтерактивний екран являє собою набір слайдів, кожен з яких має область змісту, оформлену у вигляді кнопок, і область екрану, на якому з'являються викликані об'єкти. Однакове розташування даних областей на всіх слайдах створює зорове враження, що презентація складається тільки з одного слайда, на якому при натисканні кнопки в змісті з`являється потрібна інформація. 
Використання прийому «Інтерактивний екран» позбавляє від необхідності перегортати всі слайди презентації для переходу до інформації, що цікавить, а відповідно дозволяє пришвидшити демонстрацію презентації, що має велике значення у представленні значного обсягу навчального матеріалу. 
Прийом «Інтерактивний екран» можна використовувати з деякими варіаціями: 
· замість кнопок з текстом використовувати зображення для переходу на інший слайд;
·  оформити слайд у вигляді сторінок з закладками
 а) за допомогою зображень б) у вигляді сторінок з закладками.
Наступний інструмент PowerPoint для створення інтерактивних презентацій – це тригер, який є засобом управління анімацією. Тригер дозволяє включати анімацію об'єкта в потрібний момент. Якщо в стандартних настройках PowerPoint анімація, додана до об'єктів на слайді, виконується в заданому порядку і спрацьовує при натисканні миші в будь-якому місці слайда, то тригери дозволяють задавати довільний порядок анімації. В такому випадку анімація спрацює тільки при натисканні на об'єкт, якому додана функція тригера 
Для створення тригера необхідно на слайді вибрати об'єкт (це може бути малюнок, фігура або текст), при натисканні на який буде спрацьовувати потрібний нам ефект або кілька ефектів анімації. Тригер може бути присвоєно як тому об'єкту, з яким за задумом буде відбуватися дія, так і будь-якому іншому, клік по якому буде анімувати об'єкти на слайді 
 а) з одним анімованим об'єктом, б) з декількома анімованими об'єктами.
Також на слайді Ви можете розміщувати один або кілька завдань з малюнками. При чому за допомогою тригерів можливе налаштування відкриття завдань з малюнками у довільному порядку, що підсилює інтерес до вправи та тим самим надає можливість поступово її спрощувати.
Який вид презентації ви б не обрали, головна задача одна – створити позитивне, активне освітнє середовище. Щоб презентація плинула на глядача та запам’яталася, варто дещо пам’ятати. 
ВИМОГИ ДО СТРУКТУРИ ТА ЗМІСТУ ПРЕЗЕНТАЦІЇ
· стислий виклад матеріалу; 
· максимальна інформативність тексту;
· відсутність нагромадження;
· чіткий порядок у всьому;
· наявність коротких та лаконічних заголовків, списків;
· важливу інформацію треба подавати великим та виділеним шрифтом і розміщувати в лівому верхньому кутку слайда;
· другорядну інформацію бажано розміщувати внизу слайда. Кожному положенню (ідеї) треба відвести окремий абзац;
· головну ідею треба викласти в першому рядку абзацу;
· використовуйте табличні форми подання інформації (діаграми, схеми) для ілюстрації найважливіших фактів;
· пояснення треба розміщувати якнайближче до ілюстрацій, із якими вони мають з'являтися на екрані одночасно. Інструкції до виконання завдань необхідно ретельно продумати щодо їх чіткості, лаконічності, однозначності;
· використовуйте емоційний фон (художня проза запам'ятовується краще, ніж спеціальні тексти, а вірші — краще, ніж проза);
· усю текстову інформацію потрібно ретельно перевірити на відсутність орфографічних, граматичних і стилістичних помилок.

ВИМОГИ ДО ВРАХУВАННЯ ФІЗІОЛОГІЧНИХ ОСОБЛИВОСТЕЙ СПРИЙНЯТТЯ КОЛЬОРІВ І ФОРМ
· найкраще поєднання кольорів шрифту та фону: білий на темно-синьому, чорний на білому, жовтий на синьому;
· кольорова схема має бути однаковою для всіх слайдів;
· будь-який малюнок фону підвищує стомлюваність очей і знижує ефективність сприйняття інформації;
· чіткі, яскраві малюнки краще запам'ятовуються;
· будь-який другорядний об'єкт, що рухається (анімований), знижує якість сприйняття матеріалу, відвертає увагу, порушує її динаміку;
· показ слайдів із фоновим супроводженням нерелевантних звуків (пісень, мелодій) викликає швидку втомлюваність, сприяє розсіюванню уваги

ДОДАТКОВІ ВИМОГИ ДО ЗМІСТУ ПРЕЗЕНТАЦІЇ
(ЗА Д.ЛЬЮЇСОМ) 
· кожен слайд має відображати одну думку;
· текст має складатися з коротких слів та простих речень;
· рядок має містити 6—8 слів;
· всього на слайді має бути 6—8 рядків;
· загальна кількість слів не повинна перевищувати 50;
· дієслова мають бути в одній часовій формі;
· заголовки мають привертати увагу аудиторії та узагальнювати основні положення слайду;
· у заголовках мають бути і великі, і малі літери;
· слайди мають бути не надто яскравими – зайві прикраси лише створюють бар'єр на шляху ефективної передачі інформації;
· кількість блоків інформації під час відображення статистичних даних на одному слайді має бути не більше чотирьох;
· підписи до ілюстрації розміщуються під нею, а не над нею;
· усі слайди презентації мають бути витримані в одному стилі.
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